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MANUAL PARA EL LLENADO DE LAS FICHAS TÉCNICAS EVALUACIÓN DE METAS PIDE 2025 

Para acceder al módulo de captura y evaluación de fichas técnicas correspondientes a las metas del Plan 

Institucional de Desarrollo 2024–2030, es necesario ingresar al sistema mediante la siguiente dirección 

electrónica: https://informa.uaem.mx/ 

 

 

Una vez en la página principal, en la parte superior derecha se encuentra el enlace “Iniciar sesión”, el 

cual deberá seleccionarse para continuar con el proceso de acceso. 
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Al seleccionar esta opción, se mostrará la ventana para ingresar las credenciales asignadas previamente 

por la Dirección de Planeación y Evaluación. Deberá capturarse el usuario y la contraseña 

correspondientes para poder continuar. 

 

 

Después de ingresar correctamente, el sistema mostrará la interfaz principal, donde se encuentra el Menú 

Principal, ubicado en la barra lateral izquierda. Desde este menú es posible navegar entre las secciones 

del sistema: Inicio, Planea, Data y Evalúa. 
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En caso de que la barra lateral se encuentre oculta, se podrá desplegar seleccionando el ícono de menú 

tipo hamburguesa ubicado en la parte superior izquierda. 

 

 

Desde el menú lateral, se debe seleccionar la sección “Evalúa” y posteriormente la opción “Acceder” para 

continuar con el proceso. 
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Dentro del submódulo, seleccionar la opción “Consultar”, donde se desplegará el listado de ejes 

establecidos en el PIDE 2024–2030. 

 

 

Una vez dentro, se mostrarán los ejes y sus metas asignadas. Al seleccionar un eje, se desplegarán las 

metas correspondientes. 
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Para trabajar con una meta específica, seleccionar la opción “Editar”, lo que permitirá acceder al formato 

de la ficha técnica asociada. 

 

 

A continuación, se despliega el formato de la Ficha técnica correspondiente a la meta que se eligió, 

mostrando la siguiente información. 
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Información de la ficha Técnica 

❖ Eje rector. Ámbito o línea estratégica al que pertenece cada programa dentro del PIDE 2024-

2030. Agrupa las acciones y proyectos que comparten un mismo propósito institucional, sirviendo 

como guía para organizar y orientar los esfuerzos de la universidad hacia objetivos comunes. 

 

❖ Programa estratégico. Submódulos representando una parte específica de un área o función 

dentro del programa. Permiten organizar y ejecutar acciones concretas de manera más clara, 

alineadas con los ejes rectores, que son la guía principal del programa. 

 
 

❖ Indicador. Expresión que permite identificar al indicador, manifestando que es lo que se desea 

medir. 

 

❖ Producto de la etapa 1. Producto de la etapa actual en la evaluación de un indicador unitario. 

 
 

❖ Metas programadas. Expresión cuantificable de un producto final respecto a ciertas actividades 

establecidas, a la cual se van a dirigir esfuerzos para el logro de los resultados esperados, siendo 

simples y concisas, con un tiempo de cumplimiento y generales. 

 

❖ Valor alcanzado. Expresión numérica, expresa la cantidad de avance establecida en la meta de 

la unidad de medición del indicador. 

 
 

❖ Acciones en cumplimiento de la meta. explicación o justificación sobre los resultados 

obtenidos en cada indicador. 

 

❖ Archivos de evidencia. Se adjuntarán los archivos de evidencia que sean necesarios para la 

validación de la información, el envío se hará solamente por formato PDF. 

 
 

❖ Consideración de ajuste en el indicador. Revisión y posible modificación del indicador para 

reflejar con precisión los objetivos y resultados del área. 
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El sistema permite adjuntar únicamente un archivo en formato PDF con un tamaño máximo de 10 MB.  

En caso de que el archivo exceda el tamaño permitido o no sea un PDF, el sistema mostrará una alerta en 

pantalla.  

 

     

 

Cada registro puede encontrarse en alguno de los siguientes estados: 

❖ Guardado: La información ha sido almacenada de manera preliminar. El usuario puede modificarla 

cuantas veces sea necesario. 
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❖ Entregado: La información ha sido enviada oficialmente. Una vez en este estado, no es posible 

realizar modificaciones. 

 

 

 

❖ Con observaciones: El registro ha sido revisado y devuelto con comentarios. Mientras permanezca 

en este estado, el usuario podrá corregir o complementar la información. 
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Dentro de la ficha técnica, el usuario cuenta con tres botones principales: 
❖ Guardar: Permite almacenar los datos capturados sin finalizar el proceso. Puede utilizarse cuantas 

veces sea necesario. 

❖ Regresar: Vuelve al listado de metas sin enviar la información. 

❖ Guardar y enviar: Envía la información de manera definitiva. Una vez realizado el envío, la ficha 

queda bloqueada para nuevas modificaciones. 

❖ Elegir Archivos: Se adjunta el archivo con la información correspondiente del programa 

 

  

 

Al seleccionar “Guardar y enviar”, el sistema mostrará una ventana de confirmación indicando que, una 

vez enviada la información, la ficha ya no podrá editarse. 
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Una vez enviado el registro, el botón “Editar” cambiará a la opción “Ver”, permitiendo únicamente la consulta 

de la información y de los documentos adjuntos. 

 

 

 

Cuando una ficha técnica haya sido revisada y se determinen observaciones, el sistema enviará una 

notificación al correo institucional del usuario con los comentarios correspondientes. 
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Se recomienda revisar cuidadosamente toda la información antes de proceder con el envío 

definitivo. 

 

Datos de contacto: 

❖ Dirección de Planeación y Evaluación 

❖ Departamento de Evaluación 

❖ Av. Universidad 1001, Col. Chamilpa, Cuernavaca, Morelos, México, 62209 

❖ Tel. (777) 329 7000,  

o Ext. 4315 -> Dra. Sandra Márquez Olvera 

o Ext. 3910 / 3912 -> Mtro. Javier Rabadán Heredia 

o Ext. 3913 -> Lic. Rossy Lorena Román Vega 

o Ext. 3913 -> Lic. Fernanda Navarro Gómez 

❖ Correo: evalua@uaem.mx 


